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Collecting essential information.
Comprehensive assessment
(business operation condition, time
and cost required to complete the
establishment procedure). 
Adjust the plan when found
appropriate.

Step 1: Conduct a survey 



Legal information of the investor
Individual: Passport
Organization: A document bearing
the investor’s legal status,
Documents proving the financial
capacity of the Investor, passport
of the Investor’s representative in
Vietnam, legal document on the
proposed location of head office.
At the time the company has not
been established yet, the parent
company or one of the members
establishes an office lease
document with the lessor.
Notice: When working with the
lessor, the Investor has to make a
deposit, pay and set some binding
terms.

Step 2: Prepare Information



Application for Investment
Registration Certificate 

Application for Enterprise
Registration Certificate

The process include 02 stages: 

Timeline:  15 working days

Timeline:  03 working days
After receiving the Enterprise
Registration Certificate, the Investor
carries out the procedures to make
the enterprise stamp.

Step 3: Apply to business
establishment 




Step 4: Open bank account 

01 Direct investment capital
account for purpose capital
contribution;
01 Current account for purpose
payment transaction.

Open 02 bank accounts at any
commercial bank including: 

Step 5: Register the tax
information  

 
The Enterprise must pay the
license tax and register the digital
signature at a specific time. This is
a condition for business to be
allowed to issue invoices to
customers as well as other tax-
related activities.
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Thu thập các thông tin cần
thiết. 
Đánh giá tổng quan (điều kiện
hoạt động kinh doanh, thời
gian, chi phí cần có để hoàn tất
thủ tục). 
Điều chỉnh kế hoạch khi thấy
không phù hợp.

Bước 1: Khảo sát

Thông tin pháp lý của Nhà đầu tư
Cá nhân: Hộ chiếu 
Tổ chức: Văn bản ghi nhận tư cách pháp
nhân của nhà đầu tư, văn bản chứng minh
năng lực tài chính của Nhà đầu tư, Hộ chiếu
của người đại diện của nhà đầu tư tại Việt
Nam, tài liệu pháp lý về địa điểm dự kiến đặt
trụ sở.  
Tại thời điểm công ty chưa được thành lập
công ty mẹ hoặc một trong các thành viên
xác lập văn bản thuê trụ sở với bên cho
thuê.  
Lưu ý: Khi làm việc với bên cho thuê, nhà
đầu tư phải đặt cọc, thanh toán và xác lập
một số điều khoản ràng buộc.

Bước 2: Chuẩn bị thông tin

Nộp hồ sơ đăng ký dự án đầu tư

Nộp hồ sơ đăng ký doanh  nghiệp

Thực hiện 02 quy trình:

Thời gian: 15 ngày làm việc. 

Thời gian:  03 ngày làm việc
Sau khi nhận giấy chứng nhận đăng
ký doanh nghiệp, Nhà đầu tư thực
hiện thủ tục để làm con dấu doanh
nghiệp.

Bước 3: Nộp hồ sơ thành
lập doanh nghiệp

Bước 4: Thực hiện thủ tục
về Tài khoản ngân hàng

01  Tài khoản vốn đầu tư trực
tiếp với mục đích góp vốn;
01 Tài khoản thanh toán để
giao dịch thanh toán. 

Mở 02 tài khoản ngân hàng tại
Ngân hàng thương mại bất kỳ: 

Bước 5: Thực hiện thủ tục
đăng ký thuế 

Doanh nghiệp cần hoàn tất nghĩa
vụ nộp thuế, đăng ký chữ ký số và
hóa đơn điện tử. Đây là điều kiện
để doanh nghiệp được phép xuất
hóa đơn cho khách hàng cũng như
các hoạt động liên quan khác. 
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