
STEP 2:  APPLYING THE DOSSIER AT THE MINISTRY OF INDUSTRY AND TRADE

LIST 
OF DOSSIER 

that Franchisor and
Franchisee shall

prepare

Commercial franchising registration application;
An introduction to franchising in the format specified in the legal documents
governing the franchising activities;
Model franchise contract, this is the model contract that the competent state
authority will review the model contract’s terms to ensure that the contents
specified in this Contract are in accordance with regulations;
Financial statement that has been audited. The parties shall notice when the
financial statement will be independently audited;
A copy of the Certificate of Business Registration or equivalent document,
certified by the competent authority where the foreign trader is legally
established and consular legalization by Vietnamese regulations;
Copy of patent in Vietnam or abroad; 
Documents proving the original franchisor’s consent to allow re-franchise in the
case the trader registering for franchising is a secondary franchisor. 

PROCEDURE FOR FOREIGN COMMERCIAL
FRANCHISING REGISTRATION IN VIETNAM

STEP 1:  DOCUMENTS PREPARATION

Before performing the franchising operation, the franchisor and franchisee should plan specifically about the
conditions, ability to meet as well as the time to complete. This will be one of the factors that contribute to the
parties’ franchise plan’s success.

Submitting a full dossier to the Ministry of
Industry and Trade directly or by express delivery,
or in any other forms prescribed by the Ministry of
Industry and Trade at the time of application
submission;
When the application for registration of
commercial franchising is received, the
registration authority shall write a receipt.
The dossier receipt is made into three copies:
one is delivered to the party registering
commercial franchising, and the other two
are kept at the registration agency;
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Within 05 working days after receiving complete the valid
dossier, the competent state authority shall register
commercial franchising activities in the commercial
franchising register and notify in writing to trader of the
registration;
In the case the dossier is incomplete or invalid, the competent
State authority shall send a written notice to the expected
franchisor within 02 working days of receiving the dossier to
supplement and complete the dossier; 
In the case the competent State authority refuses to register
after the time limit specified above, it shall notify the expected
franchisor in writing and clearly state the reasons. 
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THỦ TỤC ĐĂNG KÝ NHƯỢNG QUYỀN THƯƠNG MẠI 
TỪ NƯỚC NGOÀI VÀO VIỆT NAM

Nộp hồ sơ tại Bộ Công thương, hình thức
nộp là trực tiếp hoặc chuyển phát nhanh
hoặc hình thức khác theo quy định của
phía Bộ Công thương tại thời điểm nộp hồ
sơ;
Nhận giấy biên nhận nộp hồ sơ từ Bộ
Công thương. Giấy biên nhận hồ sơ được
lập thành 03 bản, 01 bản giao cho bên
thực hiện đăng ký hoạt động nhượng
quyền thương mại và 02 bản lưu tại cơ
quan đăng ký;

BƯỚC 1  CHUẨN BỊ HỒ SƠ

BƯỚC 2  ĐĂNG KÝ NHƯỢNG QUYỀN TẠI BỘ CÔNG THƯƠNG

Các bên trước khi thực hiện hoạt động nhượng quyền, thì nên lên kế hoạch và có đánh giá cụ thể về các điều kiện, khả
năng đáp ứng cũng như thời gian cần hoàn tất. Điều này sẽ là một trong các yếu tố mang đến sự thành công cho kế
hoạch nhượng quyền của các bên.

 

DANH MỤC 
HỒ SƠ 

Bên nhượng quyền
và Bên nhận

nhượng quyền cần 
chuẩn bị:

Đơn đăng ký hoạt động nhượng quyền thương mại;
Bản giới thiệu về nhượng quyền thương mại theo mẫu;
Hợp đồng mẫu về nhượng quyền thương mại. Cơ quan Nhà nước có thẩm
quyền sẽ xem xét các điều khoản của hợp đồng mẫu để đảm bảo các nội
dung quy định là phù hợp quy định;
Báo cáo tài chính đã được kiểm toán. Lưu ý về thời điểm báo cáo tài chính
được kiểm toán độc lập;
Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc giấy tờ có giá trị tương
đương của bên nhượng quyền nước ngoài (đã được hợp pháp hóa lãnh sự);
Bản sao văn bằng bảo hộ quyền sở hữu công nghiệp;
Giấy tờ chứng minh sự chấp thuận về việc cho phép nhượng quyền lại trong
trường hợp nhượng quyền thứ cấp.
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Trong thời hạn 05 ngày làm việc, Bộ Công thương thực
hiện đăng ký hoạt động nhượng quyền thương mại vào
Sổ đăng ký và thông báo cho bên nhượng quyền được
biết.
Trường hợp hồ sơ chưa hợp lệ, trong thời hạn 02 ngày
làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ, Bộ Công thương
có văn bản thông báo để Bên nhượng quyền bổ sung hồ
sơ;
Sau khi hết thời hạn quy định mà cơ quan nhà nước có
thẩm quyền từ chối việc đăng ký thì phải thông báo
bằng văn bản cho Bên dự kiến nhượng quyền và nêu rõ
lý do.
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