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l. QUYEN VA NGHIA VU CUA DAI HOI DPONG €O BDONG

Theo khoan 2 Piéu 138 Luat Doanh nghiép 2020, cac quyén va nghia vu cua Pai hoi
déng c6 dong dwoc quy dinh nhw sau:

e Thong qua dinh hwédng phat trién cta cong ty;

e Quyét dinh loai c6 phan va téng sbé c6 phan cla tirng loai dwoc quyén chao ban; quyét
dinh mic ¢6 trc hdng ndm cla trng loai ¢6 phan;

« BAu, mién nhiém, b&i nhiém thanh vién Hdi ddng quan tri, Kiém soat vién;

e Quyét dinh dau tw hodc ban s6 tai san c6 gia tri tr 35% t6ng gia tri tai san trd Ién
dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cta cong ty, trir truong hgp Diéu I1é cdng ty
quy dinh moét ty 1é hodac mot gia tri khac;

e Quyét dinh stra doi, bé sung Diéu |é cong ty;

e Thong qua bao céo tai chinh hang nam;

e Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 c¢6 phan da ban cta moi loai;

o Xem xét, xtr ly vi pham cla thanh vién HGi dong quan tri, Kiém soéat vién gay thiét hai
cho cong ty va c6 dong cong ty;

e Quyét dinh td chtrc lai, gidi thé cong ty;

e Quyét dinh ngan sach hoac tong mc thu lao, thwdng va lgi ich khac cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

o Phé duyét quy ché quan tri ndi bo; quy ché hoat dong H6i dong quan tri, Ban kiém
SO0éat;

o Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc lap; quyét dinh céng ty kiém toan doc lap
thwe hién kiém tra hoat dong cla cong ty, bai mién kiém toan vién doc lap khi xét thay

can thiét va cac Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Diéu Ié cdng ty;

Quyén va nghta vu khac theo quy dinh Luat Doanh nghiép 2020 va Dbiéu Ié cbng ty..



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Luat-Doanh-nghiep-so-59-2020-QH14-427301.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Luat-Doanh-nghiep-so-59-2020-QH14-427301.aspx

Il. CUOC HOP
DAI HOI BPONG CO BONG THUGNG NIEN

2. Cac ndi dung sé dwoc thao luan
va théng qua:

1. Th¢i gian t6 chirc:

o Pai hoi déong cd dong hop thuwong

nién mdi nAm mot lan.

« Pai hdi dong c6 dong phai hop

thwong nién trong th&i han 04 thang

ké tlr ngay két thiic nam tai chinh.

« K& hoach kinh doanh hang nam cla cong ty;

B&o céo tai chinh hang nam;
Bdo cado clla HOi dong quan tri vé quan tri

va két qua hoat dong cua HOi dong quan tri

Trir truong hop Diéu |é cbng ty co

va tirng thanh vién H6i déng quan tri;

quy dinh khac, Hoi ddng quan tri « B4do cao cua Ban kiém soéat vé két qua kinh

quyét dinh gia han hop Dai hoi dong doanh cla céng ty, két quad hoat déng cla

c6 doéng thwong nién trong tredong HOi ddng quan tri, Giam déc hodc Tong

hop can thiét, nhung khéng qua 06 giam déc;

thang ké tir ngay két thac nam tai « Bao cao ty danh gid két qua hoat dong cua
chinh Ban kiém soat va Kiém soéat vién;

‘ e M&c cé tlrc ddi véi mbi cd phan cia trng

loai va cac van dé khac thudc thdm quyén
cla Dbai hdi dong cd déng duoc quy dinh tai

diéu lé cong ty.

3. biéu kién tién hanh:

Cudc hop Dai hoi dong cé dong C:J(_)c h’gp lan ‘thu’ hai, ?uoc hop 'E)al hoi
. R s s e e dong c6 dbéng lan th hai dwoc tién hanh
duoc tién hanh khi c6 s6 c6 dong R RN
o R . . khi c6 s6 cb6 dong dy hop dai dién tr 33%
dv hop dai dién trén 50% tong sO i e L L

higu bié st 10 | thé d tobng s6 phiéu biéu quyét tro 1én; ty [é cu

iéu biéu quyét; é cu thé do . A ) .
P quy U thé do Dbiéu Ié céng ty quy dinh. Truwdng

hop cudc hop lan th hai khéng da diéu

Diéu 1é cong ty quy dinh.

kién ti€n hanh thi théng bdo md&i hop lan
thr ba phai dwogc gri trong thoi han 20
ngay ké tlr ngay dw dinh hop lan th hai,

néu biéu |é cong ty khong quy dinh khac.

Cudc hop lan thw nhat, trwdng hop

cudc hop lan th&r nhat khéng da diéu
kién tién hanh theo thdng tin thi

théong b,a_o maoi hof)_lan th hal\pha: Cudc hop lan thi ba, cudc hop Pai hoi
d‘u’(_yc ‘(_Z]U’I trong e harl £ n’gay Ife doéng c6 dong lan th& ba dwoc ti€n hanh
U7 Lges7 CIO7 Gl el LTl a5 et khéng phu thubéc vao tdng s6 phi€u bié€u
néu Diéu Ié cbng ty khdng quy dinh

quyét ctia cac c6 déng du hop.
khéc.




1. CUOC HOP
DAI HOI BPONG CO PONG THUONG NIEN

4. Thé thirc ti€n hanh cudc hop Pai hdi dong c6 dong:

Trong treong hop Diéu |é cong ty khdong c6 quy dinh khac thi thé thirc hop va bi€u quyét
tai cuéc hop Dai hoi déong c6 déng dwoc ti€n hanh nhw sau:

o Truwdce khi khai mac cudc hop, phai tién hanh dang ky cé dong dv hop Pai hdi dong cd
déng;

e Bau chu toa, thw ky va ban kiém phiéu;

4 )

1.Cha tich H6i dong quan tri lam chu toa hodc Gy quyén cho thanh vién Hi ddng

quan tri khac lam chu toa cudc hop Pai hdi déong cd6 déong do HbiI dong quan tri
triéu tap; truong hop Cha tich vdng mat hodc tam thdi mat kha nang lam viéc
thi cac thanh vién HOi dong quan tri con lai bau mét nguwoi trong s6 ho lam cha
toa cudc hop theo nguyén tdc da sd; trwdrng hop khong bau duoc ngudi lam
chi toa thi Trwdng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chu
toa cudc hop va nguoi céd sd phi€u bau cao nhat lam chi toa cudc hop;

2.Ngoai trv truong hop cudc hop do HBPQT triéu tap thi nguwdi ky tén triéu tap
hop Pai hoi dong c6 dong diéu hanh dé Pai hoéi dong cd déng bau chi toa cudc
hop va ngudi cé s6 phi€u bau cao nhat lam chu toa cudc hop;

3.Chi toa sé& ctr mot hoac moét sé nguwoi lam thw ky cudc hop;

4.Pai hoi dong cd6 déong bau mot hodc modt s6 nguwoi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi ctia chu toa cudc hop;

\_ J

« Pai hoi dong c6 dong théong qua chwong trinh va ndi dung hop trong phién khai mac.

Chuong trinh phai xac dinh thoi gian déi v&i tirng van dé trong ndi dung chuwong trinh
hop;

o Dai hoi dong c6 dong thao luan va bi€u quyét theo trng van dé trong ndi dung
chwong trinh. Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bang bi€u quyét tan thanh, khéng tan
thanh va khéng co6 y kién. K&t qua kiém phiéu duvoc chl toa cong bo ngay trwdc khi

bé mac cudc hop, trr trrong hop Diéu 1é cong ty céd quy dinh khac.




1. CUOC HOP

DAI HOI DPONG €6 DONG THUGNG NIEN

5. Kiém tra tw cach tham dw
hop PHDPCP va quyén biéu
quyét:

Cd dong, nguoi dai dién theo Gy quyén
clla cd dong la td6 chlrc c6 thé truc tié€p
tham dw hop, Gy quyén bang van ban cho
mot hodc mot s6 cd nhan, t6 chirc khéac
dv hop hoac duw hop théng qua mot trong
cac hinh th&rc quy dinh tai khoan 3 biéu
nay.

Viéc Uy quyén cho ca nhan, t6 chc dai
dién dv hop Dai h6i dong c6 dong phai
lap thanh van ban. Van ban day quyén
phai néu rd tén ca nhan, td chrc dwoc ay
quyén va sb luwong c6 phan dwoc ay
guyén. Ca nhan, t6 chirc duoc Gy quyén
dy hop Pai hoi dong cd dong phai xudat
trinh van ban Gy quyén khi dang ky dw
hop truwéc khi vao phong hop.

Co dong duwoc coi la tham dy va biéu
quyét tai cuéc hop Pai héi dong co dong
trong trwong hop sau day:

« Tham dw va bi€éu quyét trwc ti€p tai
cudc hop;

« Uy quyén cho ca nhan, t6 ch&c khéac
tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

e -Tham dw va bi€u quyét thong qua hoi
nghi trec tuyén, boé phi€u dién t& hoac
hinh thtrc dién t&r khac;

o GUlri phi€u biéu quyét dén cudc hop
thdng qua gwi thw, fax, thu dién ti;

o GUri phiéu biéu quyét bang phuong
tiéen khac theo quy dinh trong Diéu I|é
cobng ty.

6. M6t s6 lwu y khi tién hanh
cudc hop Pai hoi dong co dong:

Co dong hoac nguoi dwoc Gy quyén dw hop dén
sau khi cudc hop da khai mac van duoc dang ky
va co quyén tham gia bi€u quyét ngay sau khi
dang ky; trong trwong hop nay, hiéu luc cua
nhirng ndi dung da dwoc bi€u quyét trwdc do
khong thay do6i.

Nguwoi triéu tap hop hoac chu toa cudc hop Pai
hdi déng c6 dong c6 quyén sau day:

Yéu cau tat ca nguoi dw hop chiu sy kiém tra
hoac cac bién phap an ninh hop phap, hop ly
khéac;

Yéu cau co quan cé tham quyén duy tri trat tw
cudc hop; truc xuat nhitng ngwoi khong tuan thad
guyén diéu hanh cua chu toa, c6 y gay roi trat tu,
ngan can tién trién binh thwong cla cudc hop
hodc khdng tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi cudc hop Dai héi déng cé dong;

Nguwoi triéu tap hop hoac chu toa cudc hop Pai
hoi déng c6 dong c6 quyén sau day:

Yéu cau tat cd nguwoi dw hop chiu sy kiém tra
hoac cac bién phap an ninh hop phap, hop ly
khac;

Yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tw
cudc hop; truc xuat nhirng ngwoi khong tuan tha
guyén diéu hanh cua cha toa, c6 y gay roi trat tu,
ngan can tién trién binh thwong cda cudc hop
hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi cudc hop Pai hdi dong cd dong;



l1l. CUOC HOP
DAl HOI DPONG cO PONG BAT THUGNG:

1. Th&i gian té chirc: 2. Cac sw kién c6 thé dan dén
cudc hop Pai hoi dong Co dong

Dé thuan lgi cho qué trinh digdu hanh bat thwong:
hoat déng doanh nghiép, Pai H6i dong
cd dong bat thwong cling sé duoc t6

i o A T « HOi déng quan tri xét thdy can thiét vi loi
chic bat ky thoi gian nao khi phéat sinh

i o . ich cia codng ty;
cac su kién can thiét . . . A am N .
e SO luvgng thanh vién HQi déong quan tri,

Ban kiém soat con lai it hon s6 lwong

- S o thanh vién t6i thi€éu theo quy dinh cla
i ‘ phap luat;

e Theo yéu cau cla c6 ddong hodac nhém cé
dong s& hiru tlr 5% tong s6 c6 phan phd
théng tré 1én hodac mot ty I1é khac nhd hon
theo quy dinh tai Diéu lé coéng ty. CoO
déng hodac nhém c6 dbéng nay sé duoc
guyén yéu cau triéu tdp hop BDHBCD khi
nhan thay H6i dong quan tri da c6 hanh vi
vi pham nghiém trong quyén cuta co dong,
nghfa vu cla ngwdi quan ly hodc ra quyét
dinh vwot qua thadm quyén dwoc giao;
hoadc cac trwdng hop khac ma diéu Ié quy
dinh cho phép;

e Theo yéu cau cua Ban kiém soat;

* Va cac trvong hgp khac ma biéu Ié cong
ty c6 quy dinh sé& to chirc cudc hop
DHDCD khi phét sinh.




l1l. CUOC HOP
DAl HOI DPONG cO PONG BAT THUGNG:

3. Ngwoi c6 tham quyén triéu tap cudc hop Pai hdi dong c6 dong bat
thwong:

Ngoai trir tredng hop té6 chirc cudbc hop DPHDCD bat thwong do phia HDQT xét thay can
thiét, thi cac trweong hop khac viéc triéu tap cudc hop Dai hoi déong c6 déng bat thuwong sé
dwoc thwc hién theo th&r tw wu tién sau:

| HOi déng quan tri I

H6i déong quan tri phai triéu tap hop Pai héi déong c6 déong bat thwong trong thei han 30

ngay ké tlr ngay s6 lwgng thanh vién cia HDQT hodc Ban Kiém soat khong dat ti Ié toi
thi€éu, hodac 30 ngay tinh tlr ngay nhan dwoc yéu cau triéu tap hop clha cé déng hoac
nhém c8 déng nédm tir 5% c6 phan tré 1én hodc ti 1é khac nhdé hon theo diéu 1&. Luu y
rang viéc triéu tap hop la trach nhiém cta HPQT, chinh vi vay tredng hgp HOi ddng quan
tri khéng triéu tap hop Pai hdi dong cd ddong theo quy dinh thi Cha tich H6i déng quan tri
va cac thanh vién Hoi dong quan tri phai boi thwong thiét hai phat sinh cho cong ty.

| Ban kiém soat I

Trwong hop H6i ddong quan tri khdng triéu tap hop Pai hdi dong cé dong theo quy dinh tai

khoan 2 Diéu nay thi trong th&i han 30 ngay ti€p theo, Ban kiém soat thay thé HOi dong
quan tri triéu tap hop Dai hdi déong co6 déng. Trwong hop Ban kiém soat khong triéu tap
hop DPai hdi ddéng c6 dong theo quy dinh thi Ban kiém soat phai boi thwong thiét hai phat
sinh cho céng ty.

| C0 dong va nhém c6 dong I

Trweong hgp Ban kiém soat khéng triéu tap hop Dai hdi déng cd dong thi c6 ddong hoac

nhém c6 dong nhw néu trén sé c6 quyén dai dién cong ty triéu tap hop Pai hoi dong co
déng theo quy dinh cta phap luat doanh nghiép va diéu lé.

Nhw vay, khéng phai bat ky ca nhan, co quan nao cling sé cé quyén triéu tap cudc hop
DHDBCD bat thuong, viéc triéu tap sé theo th&r tw néu trén. Bén canh dé, ngudi triéu tap
hop la cd6 dong hay nhém c6 dong thi can lvu y trong viéc xac lap cac tai liéu dé chirng
minh rang Hoi déng quan tri hay Ban kiém soat da khong tién hanh cudc hop PHDCD mac
du da cé yéu cau.



l1l. CUOC HOP
DAl HOI DPONG cO PONG BAT THUGNG:

4. Cac cong viéc ma ngwoi triéu tap cudc hop Pai hoi dong co dong
phai thwc hién:

/Kh(‘)ng phu thudc nguwoi triéeu hop la HOi déng quan tri, Ban kiém soat hay cﬁ’\
dong — nhom cd dong, dé td chirc cubc hop PHDCD bat thwong thi nhirng
nguw@i c6 tham quyén triéu tap can thwc hién cac cong viéc dudi day:

o Lap danh sach co6 dong c6 quyén dv hop;

e Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach co
dong;

e Lap chuwong trinh va n6i dung cudc hop;

e Chuan bi tai liéu cho cudc hop;

o Du thao nghi quyét Pai hdi dong cd dong theo ndi dung dw kién clla cudc
hop; danh sach va thdng tin chi ti€t clla cAc &ng c& vién trong treong hop
bau thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

o Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

o Glri thong bdo mo&i hop dén tlrng cd dong céd quyén duv hop theo quy dinh
clia Luat nay;

\ e Cobng viéc khac phuc vu cubc hop. /

Tai liéu quan trong va dau tién can phai chuan bi chinh la chwong trinh hop

Pai hoi dong c6 dong, b&i day la mot trong nhirng tai liéu can c6 dé glri kém
v&i thy moi hop Dai hoi déng cb dong.

5. Cac bwéc dé tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong:

(&) Buécol €8 Budc02 @/; Budc 03
o h e Lap danh sach L i
Chuan bi tai . } Gwi théng bao
R . co déng cé .
liéu cudc hop . mei hop
quyén dw hop




11l. CUOC HOP
DAl HOI DPONG cO PONG BAT THUGNG:

(&) Budc 01: Chuan bi tai liéu hop

Bao gom chwong trinh hop, dw thao cac Nghi quyét ddi véi cac van dé sé duoc thao
luan tai bu6i hop, phi€u bi€u quyét, Thong bao mdi hop, mau gidy Oy quyén, cac tai
lieu khac c6 lién quan dén ndi dung dwoc thdo luan nhu tai liéu ghi nhan vi pham,
bao céo tai chinh...

Q{’)g Budc 02: Lap Danh sach ¢6 déng cé quyén du hop

( Danh sach c¢6 dong dw hop sé la co s& dé nguwoi triéu tap gi thw mei cling nhw dg
kiém tra tw cach nguoi tham du vao ngay dién ra budi hop PHDCPD.

o Danh sach c06 déng c6 quyén duv hop Pai hdi ddong c6 dong duwoc lap dwa trén sé
dang ky c6 doéng clha cong ty. Danh sach c6 ddong cé quyén dy hop DPai héi dong co
dong duoc lap khong qua 10 ngay trwdc ngay gri gidy moi hop Dai hdi dong co
dong néu Diéu Ié cong ty khdong quy dinh thei han ngan hon.

« Danh sach cd dong c6 quyén dw hop Pai hdi dong cd dong phai c6 ho, tén, dia chi
lién lac, quoc tich, s6 gidy t& phap ly cla ca nhan doi véi cé déng la ca nhan; tén,
ma s0 doanh nghiép hodc s6 gidy to phap ly cla td chirc, dia chi tru s& chinh dai
v&i c6 dong la to chirc; s6 lwong cd phan tirng loai, sé va ngay dang ky c6 dong cla

\ tlrng co dong. /

@/){; Buéc 03: Glri thong bao mai hop

Nguwoi triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca co
dong trong danh sach c6 dong cé quyén du hop cham nhat la 21 ngay trwdc ngay khai
mac néu Diéu |é cdng ty khdng quy dinh th&i han dai hon.

ﬂhﬁng bdo moi hop phai c6 tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia Ch
lién lac cta co0 dong, thoi gian, dia diém hop va nhirng yéu cau khac doéi véi nguoi dw
hop. Théng bédo m&i hop dwoc giri bdng phwong thirc dé bado dam dén dwoc dia chi
lién lac chia cd dong va dang trén trang thong tin dién tlr ciia céng ty; tredng hop cong
ty xét thdy can thiét thi dang bdo hdng ngay cua trung wong hodc dia phwong theo

Quy dinh cta Diéu |é cong ty. /

Cung v&i viéc glri thdng bao moi hop, thi ngui triéu tap sé can glri thém cac tai liéu di

kém sau:

- Chuwong trinh hop, céac tai liéu sir dung trong cubéc hop va dy thdo nghi quyét doi voi
tlrng van dé trong chuvong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét.




KET LUAN

T6 chuc cubc hop dung theo trinh tu ma diéu 1é va phdp luét quy dinh
la diéu kién dé cho cdc Nghi quyét cua Pai héi déng cé déng dudc
céng nhdn hiéu Iluc va rang buéc trdch nhiém cua cdc bén cé lién
quan. Chinh vi véy, méi doanh nghiép nén xdy dung quy trinh cang vdéi
cdc biéu mdu kém theo dé cé thé dp dung ngay khi phdt sinh cdc su
kién cdn tién hanh hop PHDCD, diéu nay sé giup doanh nghiép tranh

dudc cdc rui ro tu viéc té chuc cuéc hop khéng dung luat.

9 info@cdlaf.vn

cdlaf.vn
e 028 3636 5486
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